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uspésné absolvovala praxi v programu

TRENINK PRACOVNICH NAVYKU
VE VIRTUALNI FIRME

Kurz probéhl v obdobi od 17.02.2021 do 24.06.2021
v celkovém rozsahu 98 hodin + daldi samostatna prace

Napln programu:

prace s daty a informacemi; tvorba a Uprava textovych firemnich dokumentut s vyuzitim
MS Word; tvorby prehledd, tabulek a prace s daty ve firmé s vyuZitim MS Excel; tvorba
propagacnich firemnich materidl (firemni logo, vizitky, plakat) s vyuZitim programu Canva
a upravy digitalni fotografie v programu Zoner Photo Studio X; pfiprava a tvorba www stranek
firmy; pfiprava a tvorba prezentace v MS PowerPoint; prace s Google aplikacemi
(Tabulky Google, Dokumenty Google, Disk Google)

DalSi trénované dovednosti:

online efektivni komunikace a spoluprace prostrednictvim digitalnich technologii,
rozvrzeni prace v ¢ase a rozdéleni pracovnich ukoll v tymu, nalézani efektivnich

feseni, vedeni pracovniho tymu a hodnoceni pracovnich vykon(, feseni probléma

v tymové komunikaci a spolupraci, komunika¢ni dovednosti, prezentace vysledkd

Markétjéottfriedové r Zdenék Klouda
lektor statutarni zastupce

v Ceskych Budéjovicich, dne 25.06.2021

SR

Attavena, o.p.s. | IC: 25197185 'www.attavena.cz » info@attavena.cz

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost V jednom kole Il (CZ.03.2.60/0.0/0.0/16_064/0006424)




